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VALILIGI

IMZA YETKISI ve YETKI DEVRI
YONERGESI



BIRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

I. AMAC

Bu Yonerge ile; Batman Valiligine 5442 sayili 11 idaresi Kanunu ve diger kanunlarla verilen
gorevlerin “Vali” veya “Vali adina,” belirli bir is boliimii halinde yerine getirilmesi ve imza
yetkilerinin belirlenmesi, hizmette verimli, hizli ve dogru bir akisin saglanmasi, biirokratik islemlerin
en aza indirilmesi, gorev ve sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak giiclendirilmesi ve
daha saglikli kararlar alinarak yiiriitiilmesi amaglanmistir.

I1. KAPSAM

Bu Yonerge; Vali, Vali Yardimcilari, kamu kurum ve kuruluslarinin Midiir, Amir ve
Bagkanlari ile daha alt kademedeki gorevlilerin hizmet ve faaliyetlerine iliskin imza yetkilerini ve bu
yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iliskin ilke ve usulleri kapsar.

III. HUKUKi DAYANAK

1- 5442 Sayil 11 idaresi Kanunu,

2- 3046 Sayili Bakan Yardimcilarinin Mali Haklar1 ve Bazi1 Diizenlemeler Hakkinda Kanun,
3- 3071 Sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4- Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

5- Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y onetmelik,

6- Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y6netmelik,

IV. TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan;

Yonerge :Batman Valiligi Imza Yetkisi ve Yetki Devri Y6nergesini,

Valilik :Batman Valiligini,

Vali :Batman Valisini,

Makam :Batman Valilik Makamini,

Vali Yardimcisi :Batman Vali Yardimcilarini,

Tlgili Vali Yardimcisi :Gorev boliimii esaslarina dayali olarak kamu kurum, kurulusu ve
birimlerinin bagli oldugu Vali Yardimcisini,

Kaymakam :Batman Ilge Kaymakamlarin,

Hukuk Miisaviri :Batman Hukuk Miisavirini,

11 Hukuk Tsleri Miidiirii :Batman Hukuk Isleri Miidiiriini,

Kaymakam Aday1 :Batman Kaymakam Adaylarini,

Birim :Bakanliklarin ve Miistakil Genel Miidiirliiklerin veya bu seviyedeki

Baskanliklarin Batman ilindeki teskilatlarmi, 11 Ozel Idareleri ve
Belediye Baskanliklarini,
Birim Amiri :Bakanliklarin, Miistakil Genel Miidiirliiklerin veya bu seviyedeki
Baskanliklarin Batman ilindeki teskilatlarinin basinda bulunan ve
yazismalarii 5442 Sayili Kanuna gore Valilik araciligi ile yapan
birinci derecede yetkili amirlerini (B6lge Miidiirii, Basmiidiir,
Komutan, idare Sube Baskanlari, Il Ozel idaresi Genel Sekreteri
vb)
Valilik Birim Miidiirleri 11 Yaz1 Isleri Miidiirii, 11 Idare Kurulu Miidiirii, Idare ve Denetim
Miidiirii, 11 Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, il Basin ve Halkla
Mliskiler Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, 112 Acil Cagri Merkezi
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Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, i1 Sosyal Etiit ve Proje
. Miidiirii, Idari Hizmetler Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiird,
Il Personeli: Bakanlik veya miistakil Genel Miidiirliiklerin 11 teskilatinda ¢alisan (ilge personeli
haricindeki) amir ve memurlarini ifade eder.

Dilekge: Yetkili bir makama sunulan ve/veya elektronik ortamda usuliine uygun olarak gonderilen,
kisilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve sikayetlerini kapsayan bir veya daha ¢ok imzali
miiracaati,

Elektronik Belge: Elektronik ortamda olusturulan, gonderilen ve saklanan her tiirlii belgeyi,

Giivenli Elektronik imza: 5070 sayili Elektronik imza Kanununa gére; miinhasiran imza sahibine
bagli olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza olusturma araci ile
olusturulan, nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimligini ve imzalanmis
elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadigimin tespitini saglayan
elektronik imzay1,

Resmi Belge: Kamu Kurum ve Kuruluslarimin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel kisilerle
iletisimlerini saglamak amaciyla olusturduklari, gonderdikleri veya sakladiklar1 belirli bir standart ve
icerigi olan belgeleri,

Resmi Bilgi: Kamu Kurum ve Kuruluslarinin kendi aralarinda veya gercek ve tiizel kisilerle
iletisimleri sirasinda metin, ses ve goriintli seklinde olusturduklari, géonderdikleri veya sakladiklar1
belgeleri,

Yazisma: Yazili veya elektronik ortamda yapilan yazigsmalari ifade eder.

V. YETKILIiLER:

[ Vali,

Vali Yardimcisi,
Kaymakam

Hukuk Miisaviri,

11 Hukuk Isleri Miidiirii,
Birim Amirleri,
Kaymakam Adaylari,
Valilik Birim Miidiirleri,

0 ) O

IKINCi BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR ve UYGULAMA ESASLARI

I. ILKELER

1- Imza yetkilerinin, sorumluluk anlayis1 igerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve dogru olarak
kullanilmas1  esastir. YoOnerge ile yonergenin degisiklikleri, Valilik elektronik aginda
(http://www.batman.gov.tr) yayimlanir. Ayrica birimlere yazili olarak géonderilmez.

2-Biitlin yazismalar 02 Subat 2015 tarihli ve 29255 sayili Resmi Gazete' de yayimlanan “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” ilkelerine uygun olarak yapilir.

3- Imza yetkisinin devrinde, Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.


http://www.batman.gov.tr/
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4- Vali Yardimcilarina, gorev boliimiine iliskin yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan kurulus
ve birimlerde, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gorev ve yetkisi devredilmistir.

5- Vali Yardimcilariin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan verilen emir
ve talimatlar hitkmiindedir.

6- Kendisine yetki devredilen Vali Yardimcisi ve birim amiri bu yetkiyi ancak Valinin Onay1 ile bir
alt amire devredebilir.

7- Birim Amirleri Vali tarafindan kendilerine devredilen imza yetkilerini kullanirlarken yazismalarda,
“VALI ADINA” (Vali a.) ibaresi kullanilir. Ancak birimlerin kendi aralarinda veya dogrudan ilge
teskilatlari ile yapacaklar1 yazismalarda “Vali a.” ibaresi kullanilmaz.

8- Birimlerin birbirleri ile yapmis olduklar1 yazigmalar eger Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacak
ise “VALI ADINA” (Vali a.) ifadesi kullanilir.

9- Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler.

10- Birim Amirleri, kendilerine bagh kuruluslari ile 5442 sayil1 il idaresi Kanununun 27 ve miiteakip
maddelerinde belirtilen Ilge Idaresinin basi ve mercii sifatiyla Kaymakamlarin genel hizmet
yiirlitiimlerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldiric1 yazigsma yapamazlar.

11- Birim Amirleri kendi izinleri, vekalet ve gorevlendirme onaylari ile aciklama gerektiren yazi ve
onaylari, Vali Yardimcisinin uygun goriisii veya parafindan sonra bizzat Vali'ye sunarlar.

12- Gizlilik dereceli ve “Kisiye Ozel” yazilar (agik¢a yetki devri yapilanlar disinda) isin niteligine
gore Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir. Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve
bilmesi gerektigi kadari ile agiklanacaktir.

13- Yazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte imzaya sunulur.

14- Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak iistlerince bilinmesi gerekenleri
takdir ederek zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

15- Onaylar, konunun yasal dayanaklar1 yazi igeriginde belirtilerek hazirlanir.

16- Personel atamalari ile Valilik goriis ve takdirini gerektiren konulardaki yazilar, bu Yonerge ile
acikga yetki verilmemis ise, ilgili Vali Yardimcisinin goriisii alindiktan sonra Vali'nin imzasina
sunulur. Atama onaylar ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamaninm belirten bilgi notuyla
birlikte sunulacak olup; il ici atamalarda konu ilgelerle ilgiliyse Kaymakam goriisii mutlaka
eklenecektir.

17- Hig¢ bir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk yiikleyen
hususlarla ilgili birim amirleriyle gériigmeden onay hazirlayamaz.

18- Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili gérevliler en kisa
zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan yetkiliye gerekli aciklamay1
yaparlar.



19- Basinda yer alan ihbar ve sikayetler, herhangi bir emir beklenmeksizin, ilgili Vali Yardimcisinin
degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina verilecek cevabin igerigi ve sekli Vali tarafindan takdir
edilir.

20- Her tiirlii basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilma, 6nceden Valilik Makamindan
izin aliarak yapilabilir.

21- Vatandaglarimizin, genel idare kuruluslarmin yiiriittiikleri gérev ve hizmetlerle ilgili olarak
onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasini gerektiren duyurular,
dogrudan basin yayin organlarina ve Basin ve Halkla Iliskiler Midiirliigiine gonderilir.

22- Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel v.b. etkinlikler hakkinda,
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, program yapilmadan 6nce ilgili Vali Yardimcisina ve
Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilir.

23- Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda (hizmet alimi1 dahil) ve bunlara
iligkin is ve islemlerden dncelikle Makam1 haberdar ederler.

24- Birim amirleri imzaladiklar1 yazilarda, iist makamlarin bilmesi gereken hususlar hakkinda
zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiirler.

25- Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir. Ancak acele veya
gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin bir rnegi bilgi icin ilgili
birimlere gonderilir. Yazilar, ekleri ve varsa evveliyat ile birlikte imzaya sunulacaktir.

26- “Koruyucu Giivenlik Yonergesi” hassasiyetle tatbik edilecek, personel, bina ve belge giivenligi
saglanacaktir.

27- Cumhurbaskanligi “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tiim kamu kurumlarinin sunduklar
hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina sunulmasi
hedeflenmektedir. Igisleri Bakanligi tarafindan gelistirilen “e-Igisleri (e-Bakanlik) Projesi” ile
Bakanliga bagli kurumlar arasinda tiim yazigsmalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve evraklarin
elektronik ortamda gonderilip alinmasi saglanacaktir. Bu baglamda Valilik biinyesinde kurulacak
Bilgi Islem Merkezi diger kurumlarla gerekli altyapr baglantisim1 tamamlayarak koordinasyonu
saglayacaktir.

II. SORUMLULUKLAR

1- Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve Yonerge
esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ilgili Vali Yardimcilar1 ve Birim Amirleri
sorumludur.

2- Vali tarafindan birim amirlerine verilen sozlii emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir ve
konu hakkinda birim amiri tarafindan en kisa siirede ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

3- Vali Yardimcilart kendilerine bagli tiim birimlerin is yiirlitiimlerini takip ederler. Kamu
hizmetlerinin yiiritimi agisindan birimlerin Makamla iligkilerinin Vali Yardimcilar1 araciligi ile
yiiriitiilmesi esastir.
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4- Birim Amirleri, birimlerini ilgilendiren ve Makama arz edecekleri her tiirlii konularda ilgili Vali
Yardimcilarina bilgi verirler. Vali Yardimcilarinin Vali admna verecedi emir ve talimatlar
gecikmeksizin yerine getirilir ve sonucundan ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir. Gecikmesinde

sakinca bulunan hallerde dogrudan Makama arz edilen konular, Birim Amirleri tarafindan en kisa
stirede ilgili Vali Yardimcilarinin bilgisine sunulur.

5- Bilgi vermeyi ve agiklamayr gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken acgiklama
yapildiktan sonra parafi alinir ve birim amirleri tarafindan Vali'nin imzasina sunulur. Diger yazilar ise
Valilik Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilir.

6- Birim amirleri, birimlerinde iglem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden
sorumludur.

7- Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan teslim alanlar ile bunlarin birim
amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilarindan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

8- Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilecektir. Tekitlerden ilgili memur
ve amirler miistereken sorumludur.

9- Islerin aksamamas1 ve is sahiplerinin beklememesi i¢in, herhangi bir nedenle gérev yerinde
bulunmayan Vali Yardimcisinin yerine es gorevli Vali Yardimcisi imza atabilir.

10- Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklar1 paraf ve
imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

11- Vali'nin Il dahilinde teftis ve denetimde veya gérev gezisinde bulundugu sirada Vali tarafindan
yapilacagi bildirilen islerden bekletilmesi 6nemli derecede mahzurlu olanlarin geregi ve icrasi, is
boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimeisi tarafindan yapilir ve en kisa siirede Vali'ye bilgi verilir.

12- Birim Amirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen komisyonlar, flgelerde
yapacaklar1 ¢alismalarla ilgili olarak, Ilceye gittiklerinde mutlaka Ilce Kaymakamina bilgi verirler.

13- imza yetkisine sahip makamlar, yetki alanlarina giren ¢ok 6énemli konu ve isler ile prensip karar1
niteligi tasiyan, Valiyi ilgilendiren hususlarda, imzadan 6nce veya islem sathasinda iist makamlara,
varsa alternatif Onerilerle birlikte bilgi sunar ve makamlarin goriis ve direktiflerine gore hareket
ederler.

14- Her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda oldugu konular iizerinde aydinlatilir.
Yetkisi derecesinde “Bilme Hakkim” kullanir.

15- Vali Yardimcilar1 sorumlu olduklar: birimlerdeki disiplin kurullarinin bagkanliklarini da yiiriitiir.

ITII. UYGULAMA ESASLARI
A. BASVURULAR

1- Vatandaslarimiz, Anayasa'nin 74. maddesi, 3071 sayili1 Dilek¢ce Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda
Kanun ve 4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri veya kamu ile ilgili, sikdyet ve
talepleri i¢in yetkili mercilere bagvurma hakkina sahiptirler. Basta Valilik Makam1 (WEB ortami1 dahil)
olmak iizere biitiin kamu kurum ve kuruluslari bu taleplere daima agik olacaktir.
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2- Sikayet ve icrai nitelik tagiyan dilekgeler esas itibari ile Vali, Vali Yardimcilari, Hukuk Miisavirleri,
11 Hukuk isleri Miidiirii veya Kaymakam Adaylari tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir. Idari is
ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan, kolaylikla neticelendirmeleri
bakimindan, Valilik Makami'na yapilan yazili bagvurulardan takdire taalluk etmeyen, Vali veya Vali
Yardimcilar1 tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak rutin dilekge ve
miiracaatlar dogrudan ilgili kuruma yapilir. Il birim amirleri kendilerine dogrudan gelen ve Vali veya
Vali Yardimcisi imzasi tasimayan evraklar arasindan kendi takdirlerine gore secerek, Vali veya Vali
Yardimcisinin gormesi ve bilmesi gereken konular hakkinda kendilerine bilgi verecek, onlarin konu
ile ilgili talimatlarini alacaklardir.

3- Birim amirleri kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurulari dogrudan dogruya kabul
etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus mevcut bir durumun beyan1 veya
yasal bir durumun aciklamasi ise, bunu dilekce sahiplerine 3071 sayili yasada belirtilen usule uygun
yazili olarak bildirmeye yetkilidir.

4- Birim Amirleri, kendilerine dogrudan gelen evrak ile ilgili degerlendirmelerini yaparak, bilgi
verilmesi gerekenlerle ilgili olarak gerekli bilgiyi sunduktan sonra Vali veya Vali Yardimcilarinin
talimatlarin1 alacaklardir.

B. GELEN YAZILAR

1- Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan goriildiikten sonra, Valinin
gormesi gerekenler bizzat Valiye takdim edilecek, alinan talimata gore hareket edilecek, evrak,
havalesinden sonra ilgili birime gonderilecek ve izlenerek sonucundan Makama bilgi verilecektir.

2- Valilik Makamina gelen yukaridaki maddede belirtilenler disindaki biitlin yazilar Valilik Evrak
Biirosunda agilacak, ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih kasesi
basilacak, Vali, Vali Yardimeis1, Hukuk Miisaviri, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar1 veya
Valilik 11 Miidiirleri tarafindan havale edildikten sonra, Valilik arsivinde saklanmas1 gereken evrak,
dokiiman tarayicida taranip e-igisleri sistemine kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilecektir. Ancak
elektronik ortam disinda gelip arsivde saklanmasi gerekmeyen evrakin da kayitlar1 elektronik
ortamda tutulacaktir.

3- Bakan Yardimcisi, Bakan ve daha iist makam imzasiyla gelen evrakla, icerigi ve dnemi itibari ile
Vali'nin bilmesi gereken evrak, Vali'nin havalesine sunulur.

4- Vali tarafindan havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli arastirma
yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur.

5- Bakanliklardan gelen ve Valinin havalesi disinda kalan evrak Vali Yardimcilarinin havalesine
sunulur.

6- illerden, Kaymakamliklardan ve Daire Miidiirliiklerinden gelen ve Vali ve Vali Yardimcilarmin
havalesi disinda kalan evrak konusuna gore Valilik Birim Miidiirlerinin havalesine sunulur.

7- Birim amirleri kendilerine gelen Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasini tagimayan evrak arasinda,
kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini gerekli bulduklar1 evrak hakkinda
derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.
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C. GIDEN YAZILAR

1- Yazilarda; Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelikte belirtilen
hususlara riayet edilir.

2- Vali Yardimecilari tarafindan imzalanacak yazilarda mutlaka birimin en iist amirinin parafi bulunur.
Onaylarda ise Birim amirinin teklifi boliimii ac¢ilir ve Vali Yardimcisi tarafindan imzalanur.

3- Vali'nin imzalayacag1 yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a birim amirinden sonra
mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin sol alt kosesine, “Uygun
Goriisle Arz Ederim” ibaresi yazilarak yine ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir (Birim
amirlerinin izin ve Il dis1 gorev onaylar1 dahil). Bunun istisnasi Il Jandarma Komutanligi ve 1l
Emniyet Miidiirliiglince yiiriitiilen operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere
iligkin yaz1 ve onaylardir.

4- Imzalanmak iizere Vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme yapilmasi
halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

5- flge Kaymakamliklar1 kamuoyuyla paylasilmasinda yarar gordiikleri calismalarini ve duyurularmi
Valiligin onayina gerek gérmeksizin basin-yayin kuruluslarina verebileceklerdir.

6-Yargiya intikal etmis konularda veya yarginin gorev alanina giren konularda idari birimlerce
kesinlikle yazili veya sozlIii agiklama yapilmayacaktir.

7-Kamu kurum ve kuruluslari ile Ilge Kaymakamliklarinca yapilacak bilgilendirme ve agiklamalarda;
Devlet Memurlarmin tarafsizligia gélge diisiirecek, siyasi igerik tasiyan, siyasi kimligi olan kisilerle
karsilikli tartigma anlamina gelecek tutum ve davranislardan kesinlikle kacinilacak, bu tir
girisimlerin adli ve idari sorusturma konusu yapilacag: dikkate aliacaktir

D. TOPLANTILAR

1- Mevzuat geregi baskanlik devrinin miimkiin olmadig1 kurul ve komisyonlar, Vali Baskanliginda
yapilacaktir.

2- Vali’nin bagkanlik ettigi toplantilara, kurumun en st yetkilisi bizzat katilacaktir.

3- Vali Yardimcilari, “Vali Adina” baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda
onceden alinan kararlarla ilgili olarak da toplant1 sonras1 Makama bilgi vereceklerdir.

4- Kurul ve komisyon liyeleri toplantilara bizzat katilacaklar, yerlerine temsilci gondermeyeceklerdir.
5- Toplantilara birim amirlerinin hazirlikli ve glindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalar1 esastir.

Zaman kayb1 ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayis1 terk edilerek; kisa, hazirlikli ve sonuca
ulagmay1 saglayict yontemler uygulanir.

UCUNCU BOLUM
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IMZA ve ONAYLAR

I. VALIi TARAFINDAN iMZALANACAK YAZILAR

1- Kanun, tiiziik, yonetmelik ve ydnergeler uyarinca mutlaka Il Valisi tarafindan imzalanmasi gereken
yazilar.

2- Cumhurbagkanligr ve Cumhurbagkani Yardimciligina yazilan yazilar,
3- Cumhurbagkan1 ve T.B.M.M. Baskan1 imzasi ile gelen yazilara verilen cevaplar,
4- Cumhurbaskanligi ve T.B.M.M. Bagkanligina sunulan Valilik goriis ve tekliflerini iceren yazilar,
5- Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan;

a-Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek goriis, 6neri ve
degerlendirme yazilari,

b-Atamas1 Bakanlik ve Miistakil Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili 6neri, goriis ve
degerlendirme yazilari,

c-Yillik Yatirim Programlarina iliskin teklifler ile yatirimlarin izlenmesi ve il koordinasyon kurulu

kararlari,

6-Yiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Bagkanligina dogrudan yazilmasi gereken
yazilar,

7- Genelkurmay Baskan1 ve Kuvvet Komutanlari1 imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
8- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

9- Diger Illerden bizzat Vali imzas! ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

10- “Vali Adma” veya “Kisiye Ozel” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

11- YOK Baskanligina yazilmas: gereken 6nemli yazilar,

12- Garnizon Komutanliklarina dogrudan yazilmasi gereken yazilar ile giivenlik yardim taleplerine
iligkin yazilar,

13- Valilik tarafindan yayimlanan Genel Emir ve Talimatlar,

14- 5442 sayih Il Idaresi Kanununun 9.maddesi uyarinca Ilde teskilati ve gérevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilari,

15- Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerine taltif, ceza veya elestiri maksadi ile yazilan yazilar,
16- Kaymakam Adaylart ile ilgili raporlar,

17- Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan ¢ikarma teklif
yazilari,

18- Kadro tahsis, kadro degisikligi, aciktan atama teklif ve talep yazilar1 ile muvafakat verme ve
9



isteme yazilari,

19- Atamasi Bakanlik veya miistakil Genel Midiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde
bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

20- Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

21- Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar ve sikayet nedeni ile iist makamlara yazilan
yazilar,

22- Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin list makamlardan miifettis talebine
iliskin yazilar,

23- Disiplin Amiri sifat1 ile savunma istem ve ceza yazilari,
24- 5302 sayil1 i1 Ozel idaresi Kanunu kapsaminda;

a-i1 Genel Meclisi giindemine alinmas1 dnerilen hususlara iliskin yazilar,

b-11 Genel Meclisi Kararlarinin yeniden goriisiilmek tlizere iadesine iligkin yazilar,

c-Birim amirlerinin enclimene ¢agrilmasina iliskin yazilar,

d-Enclimen kararlarinin yeniden goriisiilmek iizere iadesine iliskin yazilar ile kararlar hakkinda
idari yargi mercilerine yapilan basvurulara iliskin yazilar,
25- 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;

a-Belediye Bagkanliginin bosalmasi halinde 45. maddeye gore Belediye Meclisinin toplantiya
cagrilmasina iliskin yazilar,

b-Belde adinin degistirilmesine iligkin goriis bildirilmesi,

26- Genel idare ve mahalli idarelere iligkin teftis ve denetim yazilari,

27- Kalkinma Plani ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine
dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

28- 11 Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 ve il yatirim 6nerileri ile ilgili yazilar,
29-Kaymakam evleri ile ilgili yapim, satin alma ve onarim teklifleri,
30- “Cok Gizli”, “Ozel”, “Kisiye Ozel” ve konusuna gore “Gizli” dereceli yazilar ile “Sifreler”

31- Sinir Anlagmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K6y Kurulmas: ve Kaldirilmas1 Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

32- Devletin hiikiim ve tasarrufunda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin satis, kira,
tahsis, irtifak hakki islemlerine iliskin olarak Valilik goriisii gerektiren yazilar,

33- Milli Miidafaa Miikellefiyeti Kararlari,

34-1l tiizel kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak “Vekalet Yetkisi” veya Il
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Ozel Idaresinin ortak bulundugu sirketlerin genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren yazilar.
35-Haber alma, genel giivenlik ve milli glivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki yazilar.

36-Bizzat Vali’'nin Bagkanlik edecegi toplantilarin ¢agr1 yazilari.

37-Calisma saatlerinin tespitine dair yazilar.

38-Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve 7126 sayili Sivil Savunma Kanununun uygulanmasi
cercevesinde yapilacak onemli yazigmalar.

39-Ugiincii defa tekit edilen yazilar.
40-Temyiz ve yiiriitmeyi durdurma kararlarina yapilan itiraz yazilari.

41-Yasa, tliziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmas1 hiikme
baglanan davalara iliskin yazilar.

42- Vali tarafindan imzalanmasi uygun goriilen yazilar.

I1. VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1- Mevzuat geregi onay yetkisi devredilemeyen, dogrudan dogruya Vali tarafindan onaylanmasi
gereken karar ve islemler,

2- flde gorevli Miilki Idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Miidiirlerinin her tiirlii izinleri ile
yerlerine vekil gérevlendirme onaylari,

3- 11 Jandarma Komutanligma bagl personelin 2803 sayili Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri
Kanununun 14. maddesine gore yer degistirme onaylari.

4- ilde gorevli Miilki idare Amirleri, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirlerinin il dis1 gegici
gorevlendirme onaylari ile tasit gdrevlendirmelerine iligkin onaylar,

5- 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu geregince gorevden uzaklastirma, goérevden uzaklastirma
kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iliskin onaylar,

6- 4483 Sayili Kanuna gore 6n inceleme yapmak iizere gorevlendirme onaylari ile 6n inceleme
raporlari tizerine verilen kararlar,

7-Disiplin Kurulu kararlarinin onay,

8- Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili temyiz, karar diizeltme ve itirazdan feragat
edilmesine iligskin onaylar,

9- 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu kapsaminda basari, listlin basar1 belgeleri ve 6diil verilmesine
iliskin iglem onaylari,

10- Memur Smav Komisyonu {iyelerinin belirlenmesi ve gérevlendirilmesine iliskin onaylar,
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11- Il Afet Planlarinin onaylari,

12- il Sabotaj Planlarina iliskin onaylar,

13- il Detay Plan1 onayi,

14- Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iliskin onaylar,

15-2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiriyiisleri Kanunu'nma gore yapilacak basvurularin
degerlendirilmesine iliskin onaylar,

16- Insan Haklar il Kurulu'na iiye secilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,
17- Okullarda egitime ara verilmesine iliskin karar onaylari,
18- Calisma saatlerinin tayin ve tespitine iliskin onaylar,

19- Devlet, Ozel Idare, Belediye, Koy Tiizel Kisilikleri ve ozel kisiler lehine yapilacak
kamulastirmalarda, verilecek kamu yararinin varligina iliskin karar onaylari,

20- Valilige bir yiikiimliiliik getiren, I tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu Yonerge ile acikca
imza yetkisi devredilmeyen sozlesmelere iligkin onaylar,

21- Dernek denetimlerinin yapilmasina iliskin onaylar,

22- 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin uzatilmasi
onaylari,

23- 5393 sayil1 Belediye Kanunu kapsaminda;

a-Belediye sinirlarinin kesinlesmesi onaylari,

b-Sinir uyusmazliklarinin karara baglanmasi onaylari,

c-Belediye sinirlar1 iginde mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi, boliinmesi, adlar1 ve
sinirlarinin tespiti ve degistirilmesine iligkin onaylar

d-Belediye Meclisinin tasdike tabi diger kararlarina iliskin onaylar,

e-Belediye Baskanliginin bosalmasi halinde, Baskan veya Baskan Vekilinin se¢ilememesi
durumunda, Belediye Bagkani gorevlendirme onaylari,

24- 5355 Sayili Mahalli Idare Birlikleri Kanunu kapsaminda;

a-Birlik Karar Organlarinin tasdike tabi kararlarina iligkin onaylar,
b-Birlik Tiiziiklerine iligkin onaylar
c-Birlik Meclisinde Vali'nin temsil edilmesine iligkin yetkilendirme onaylari,

25- 442 sayili Koy Kanununun Ek 10. maddesi kapsaminda hazirlanan ve onaylanan K&y Yerlesim
Planlarina yapilan itirazlarin karara baglanmasina iliskin onaylar,

26- Sinir Anlagmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K6y Kurulmas: ve Kaldirilmasi Hakkinda
12
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Yonetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari,

27-11 genelinde aile hekimligi pozisyonunun bosalmasi veya yeni pozisyon acilmasi durumunda
sozlesme ile calisacak aile hekimlerinin yerlestirme isleminin gerceklestirilmesi i¢in Valilikge
gorevlendirilen Aile Hekimi Ek Yerlestirme Komisyon Kararlarina iligkin onaylar,

28- Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve genelgelerde miinhasiran Vali'ye yetki veren ve bu yonerge
ile yetki devri yapilmamis diger islem ve kararlara iligskin onaylar.

29- Bakanliklarca ayrica bir diizenleme yapilmadigi durumlarda, her diizeydeki kamu gorevlisinin
yurtdisi gérev ve izin onaylari.

30- Ilimiz emrine atanan emniyet personelinin ilgeler aras1 atama onaylari ile 2,3 ve 4. Sinif Emniyet
Miidiirleri, Emniyet Amirleri ile vekaleten Sube Miidiirliigli gorevini yiirlitecek personelin il
icerisinde, il merkezinden ilgelere, ilgelerden il merkezine ve ilgeden ilgceye gecici gérevlendirme
onaylari,

31- 6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Y 6netmeliginin 7. Maddesi geregince verilecek tagima
ruhsat, iptal ve hibe onaylar1 ile EK-1. Maddesi geregince verilecek Mermi Satis Izin Belgelerinin
onaylart,

32- Vali tarafindan uygun goriilen diger onaylar.

I11. VALi YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1-Vali tarafindan yiiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar diginda kalan
is ve islemlerin gorev bolimiine gore yiiriitiliip sonuglandirilmasi ve yazilarin Vali adina
1mzalanmasi,

2-Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin
yazilar,

3-Cumhurbagkanligi, Cumhurbaskan1 Yardimciligi, T.B.M.M. Baskanligi, Bakanliklar, Milli
Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

4- Kaymakam Adaylarinin 6zliik ve stajlari ile ilgili islemlerine iligkin yazilar,

5-2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 say1li Toplu Is S6zlesmesi
Grev Lokavt Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu ve 5253 sayili Dernekler
Kanunu ile ilgili dilek¢e ve bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi islemlerin yiiriitiilmesine iligkin

yazilardan bu yonerge ile daha alt birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

6-icisleri Bakanligina bagh Il teskilatinda gorevli tiim personelin (Kaymakamliklar hari¢) kadro
degisikligi, agiktan, naklen ve terfien atanma teklifleri,

7-Miilki idare amirleri ve birim amirlerinin gorev belgeleri,
8- Mahkemelerde dava ac¢ilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyenler,

9-Vatandaslarin Kurum ve Kuruluslara yonelik sikayet, yakinma ve taleplerine iliskin bagvurulari ile
13



ilgili yazilar,
10-Tekit yazilar1 ve verilecek cevaplara iligkin yazilar,

11-Ilde gorevli Miilki Idare Amirleri, birim amirleri ve merkez birim miidiirlerinin gérevden ayrilma
ve goreve baglama yazilari,

12-Kamu Yararina Calisan Derneklerden sayilmaya iliskin olarak verilecek Valilik Goriislerinin
imzalanmasi,

13- Dernekler Kanununa gore kullanimi izne bagli kelimelerin kullanilmasina yonelik verilecek
Valilik goriislerinin imzalanmasi,

14-Kanuna aykirilik veya eksiklikleri siiresi igerisinde tamamlamayan derneklerin feshi ile ilgili
olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava agilmasi i¢in Cumhuriyet Savciliklarina yazilacak yazilar,

15-5253 sayili Dernekler Kanunu ¢ercevesinde dernekler adina yardim toplamaya ve bagis kabul
etmeye iliskin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin imzalanmasi,

16-Sosyal Hizmet Kuruluslar tarafindan yiiriitiilen; Korunmaya Muhta¢ Cocuklar, Sokakta Yasayan
ve Calistirilan Cocuklar, Oziirliiler, Yaslilar, Evlat Edinme, Kadin Siginma Evleri ile ilgili Valilikler
arasi yapilan yazigsmalar,

17-“Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarma Iliskin Tiiziik” geregince, patlayici madde satin alma ve kullanma izin belgeleri ile
patlayict madde satin alma, kullanma ve satis izin belgelerinin imzalanmast,

18-Vali Yardimcilarinin baskanlik edecegi kurul, komisyon ve baskanlik gérevlerinin yiirtitiilmesi,
karar ve yazilarin imzalanmasi.

19-3091 sayil1 Kanun geregince yapilan sikayetlerde tahkikat yapmak iizere memur gorevlendirmek,
sonucunu degerlendirip karar vermek ve kararlar1 imzalamak.

20-Valinin onayma sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmas.

21-3213 sayili Maden Kanunu hiikiimlerine gore yapilacak islemlere iliskin yazilar.

22-Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina noterlerde
yapilmasi gereken islemler.

23-Ozel egitim smiflarnin agilis onaylari ile 6zel egitim okullarinin agilmasma yonelik teklif
yazilarinin imzalanmast.

24-Her tiirli 6denek isteme yazilarinin imzalanmasi.

25-5543 sayili Iskan Kanunu uyarinca yazilacak goriis yazilari.

14



A
« (J;E;.
26- Valilik adina adli ve idari yargi mercilerine verilen cevabi yazilar,
27-Vali tarafindan, Vali Yardimcisinin imzalamasimin uygun goriildiigii diger yazilar,
IV. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1-Vali'nin onaylayacag1 yazilar disinda kalan ve agikca diger yetkililere devredilmemis olan onaylar,

2-Birim Amirleri disindaki personelin gecici gorevlendirme, muvafakat, asalet tasdiki, istifa,
gorevden cekilmis sayilma ve emeklilik gibi 6zliik islemleri.

3-Vali tarafindan izin verilecekler disinda kalan miidiir yardimcist ve sube miidiirleri diizeyindeki
personelin yillik, mazeret, ayliksiz izin, yurtdisi izni, ikamet izni ve refakat izin onaylar1 ile derece
terfi onaylari,

4-Valilik Merkez Birimlerine atanan sézlesmeli personelin sézlesme onaylari,

5- Birim amiri disindaki diger personelin hizmet i¢i egitim, yurti¢i kongre ve seminere katilim
onaylari,

6-So6zlesmeli personelin (4/B) birim biinyesindeki gorev yeri degistirme onaylari,

7-Birim amirleri diginda kalan diger personelin Il dis1 gegici gorev ve il dis1 tasit goérevlendirme
onaylart,

8- Birim amirlerinin il i¢i gorevlendirme ve tasit onaylari,

9-Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi 6ngoriilmeyen, idari nitelikli para cezasi ve miilkiyetin
kamuya geg¢irilmesi onaylari,

10-195 sayili Basin Ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsaminda yapilacak is ve islemlere iliskin
onaylar,

11- Kamu konutlarini yasadisi isgal edenlere iliskin ‘‘Zorla Bosaltma’ kararlarina iliskin onaylar,

12-2860 say1l1 Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin uzatilmasi onaylari
disinda yapilan is ve islemlere iligkin onaylar,

13-Yabancilarin sinir dis1 edilmelerine iliskin onaylar,
14- Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iliskin onaylar,

15-Mezarlik Yerlerinin insasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Yonetmelik geregince
Mezarlik Se¢im Komisyonu olusturulmasina iligkin onaylar,

16-Insani Tiiketim Amach Sular Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilecek tesis ve isletme izin
onaylari,

17-Genglik Hizmetleri ve Spor Miidiirliigii biitgesinden yapilacak harcamalarin onaylari,

15



6“
AN
eSiTe
(J?
18-Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarinin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari,

19-Eczane agma ve ruhsat onaylari,
20- Aile Hekimligi Uygulama Y 6netmeligi geregince;

a-Calisma bolgesi icerisinde kalmak sartiyla aile hekimlerinin hizmet verdikleri mekanlarin
degistirilmesine iliskin onaylar,

b-Bakanlik diginda birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda ¢alisan hekimlere verilecek
Aile Hekimligi Yetkisi onaylari,

21- Aile Hekimligi Uygulamas1 Kapsaminda Saglik Bakanliginca c¢alistirilan personele yapilacak
odemeler ile sozlesme usul ve esaslar hakkinda Yonetmelik’in Ek(2) de yer alan fiilleri isleyen
sozlesme ile calistirilan aile hekimi ve aile sagligi elemanlarina fiillerine karsilik gelen yazili ihtar
onaylart,

22-Dogal Mineralli Sular Hakkinda Y 6netmelik kapsaminda verilen tesis ve isletme izinleri,
23-Kaplicalar Yonetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsatlari,

24- Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhugla Miicadele Komisyonu kararlarina iliskin onaylar,

25-Sabotaj Komisyonu Baskanlig1 ve sabotaj planlarinin onaylari,

26-4734 Sayili Kamu Thale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu Ihale Szlesmesi Kanunu uyarinca, Valilik
Makaminin onay1 ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin olusturulmasina iligskin onaylar,

27-2828 sayil1 Sosyal Hizmetler Kanunu kapsaminda yoksul kisilere yapilan ayni ve nakdi yardimlara
iligkin olurlar,

28-Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi
kapsaminda yapilan her tiirlii ayni nakdi yardim onaylari,

29- 6284 sayil1 Ailenin Korunmas1 ve Kadma Kars1 Siddetin Onlenmesine Dair Kanun’un 3’iincii
maddesi uyarinca verilecek gegici koruyucu tedbirlerin alinmasina iliskin kararlarin onaylanmast,

30-3289 sayili Kanunun 29. maddesi geregince, milletlerarast seviyede yurt i¢i ve yurt disi spor
misabakalart ve bunlarin hazirlik calismalarina katilacak sporcu, hakem, antrendr, monitor,
yoneticiler ve bu amagla gorevlendirilecek diger personele iliskin onaylar, Geng¢lik Hizmetleri ve
Spor il Miidiirliigii biitgesinden yapilacak harcamalarin onay.

31-4926 Sayili Kanuna Gore El Konulan Esyanin Teslimi ve Saklanmasina liskin Esaslar Hakkinda
Yonetmeligin 6. Maddesi kapsaminda el konulan esyanin teslim edilecegi birim ve kisiye iliskin
onaylar.

32-2090 sayili Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftcilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda Kanun
uyarinca alinacak karar ve iglemlere iligskin onaylar,

33- 442 sayil1 Koy Kanununa gore hazirlanan Koy Yerlesme Planlarina iliskin onaylar,

34-Is yeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma Iliskin Y 6netmelik kapsaminda belediyelerde olusturulacak
olan inceleme kurullarina personel gorevlendirme onaylari,
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35- 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av Bigaklarinin Yapimi,

Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanun kapsaminda verilen Saticilik Belgelerine iliskin
onaylar ile yivsiz tiifek ruhsatname onaylari, hibe ve iptal onaylari,

36-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasma iliskin Y®6netmelik
hiikiimleri geregi diizenlenen 6zel giivenlik silah tagima/bulundurma ruhsat onaylari, hibe ve iptal
onaylari,

37- Emniyet ve Asayise yonelik giinliik olaylar ve faaliyet biiltenlerine iliskin onaylar,

38-5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3. maddesine gére verilecek 6zel koruma
izin onaylar1 ile ayn1 Kanunun 20. maddesi geregince verilen idari para cezalari ile ilgili onaylarin
imzalanmasi,

39-Kamu binalarinin giivenligi amaciyla koruma goérevlendirme onaylari
40-2941 sayili Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tiiztigii kapsamindaki plan onaylari,

41-Tiim 6zel 6gretim kurumlarinin (motorlu tasit siiriicii kurslari, dershaneler, etiit egitim merkezleri,
mubhtelif kurslar, bilgisayar ve yabanci dil kurslari, 6zel 6gretim lise ve fen lisesi ile 6zel egitim
kurumlar) agilis, kapanis ve program ilavesi yazilari ile ruhsatname onaylari.

42-Okullarda diizenlenecek olanlar harig, oyun, temsil, gosteriler veya ¢esitli eglence amagli toplanti
vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili onaylar.

43-Her derecedeki okul ve egitim kurumu midirliikleri, okul miidiir basyardimeiligi ve miidiir
yardimciligi kadrolarina vekaleten ya da gegici gorevle gérevlendirilmelerine dair onaylar,

44-Ozel siiriicii kurslar1 gorevlileri hakkinda inceleme ve sorusturma onaylari,

45-Ozel Egitim Kurumlar1 yoneticilerinin vekleten atama onaylari,

46-Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore spor tesisi isyeri agilis izin

onaylari.

47-11 Milli Egitim Miidiirliigii, Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Miidiirliigii ve Cocuk Yuvasi ve
Kiz Yetistirme Yurdu denetimine tabi 6zel sosyal hizmet kuruluslarinin (ana okullari, ¢ocuk kulubii,
yatili bakim merkezi, kadin konuk evi, 6zel huzurevleri, kres ve giindiiz bakimevleri ile 6zel 6ziirli
bakim merkezi vb.) sorumlu miidiir belgesi ve ruhsatlarina iliskin onaylar.

48-Tarim Bakanligi [l Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar.
49-Kuluckahane ve Damizlik Kanatl isletmeleri Yonetmeligi kapsaminda verilen agilis onaylari.

50-2872 sayili Cevre Kanununa bagli olarak ¢ikarilan yonetmeliklere gore verilen her tiir belge ve
izinler.

51-Bakanliklardan Merkez Belediyelerine gelen yardim ddeneklerinin s6zlesme onaylart.

52-KOYDES Projesi kapsaminda yapilacak olan kdy altyap: isleri i¢in Valilikge izin talebinde
bulunulan ormanlik alanlara iliskin taahhiit senetlerinin ve protokol metinlerinin imzalanmas.
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53-Valilik personeline Bakanlik tarafindan tahsis edilen kadro onaylari.

54-Valilik personelinin derece ve kademe ilerlemesi onaylari.

55- Kamu Kurum ve Kuruluslarinin birim amiri disindaki personelin 4483 sayili Kanun ile disiplin
sorusturmasi disindaki inceleme onaylari,

56- Cezaevi isyanlarina karsi izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmasi,

57-Kurumlara ait (Il birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis ve misafirhanelerin gecici
kiralanmasi ve tahsis islemlerine iliskin onay ve yazilar,

58-5224 sayili Sinema Filmlerinin, Belgesel ve Dizi ¢ekimlerinde yerli firmalara izin verilmesi,

59- ilimiz sinirlar1 iginde ve baglh birimlerinde (il Halk Kiitiiphanesi ve Miize) islerin aksamamasi
icin gecici personel gorevlendirme onaylari.

60-2942 sayili Kanunun 15. maddesi geregince onaylanan bilirkisi listelerinin onaylari,
61 -Afet Etiit Raporlarinin onaylanmasi,
62- Iptal (05/12/2018 tarihli ve 21107935-010.04-E.12218 sayil1 yazi)

63-2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyet Kanununda belirtilen mekanlarin gegici siireyle faaliyetten
men onaylari ile igyeri agma ve calisma ruhsatlarimin iptali ydniinde ilgili kurumlara yapilacak
bildirim yazilar1 ile bu yaptirimlara iligkin uygulanacak Idari Para Cezasi onaylari,

64- a) 7258 sayili Futbol ve Diger Spor Miisabakalarinda Bahis ve Sans Oyunlar1 Diizenlenmesi
Hakkinda Kanunda belirtilen mekanlarin 3 ay siireyle faaliyetten men onaylar ile isyeri agma ve
caligma ruhsatlarinin iptali yoniinde ilgili kurumlara yapilacak bildirim yazilar ile bu yaptirimlara
iliskin uygulanacak Idari Para Cezasi onaylari,

b) 4733 sayili Titiin, Tiitliin Mamiilleri ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanunda
belirtilen Idari Para Cezas1 onaylari,

¢) 1774 sayili Kimlik Bildirme Kanununda belirtilen Idari Para Cezas onaylari,
¢) 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanununda belirtilen Idari Para Cezas1 onaylari,

65- 6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Yonetmeliginin 4., 8., 9., 10. ve 47. Maddeleri
geregince verilecek tagima ruhsat, iptal ve hibe onaylari,

66- Vali'nin, Vali Yardimcilar tarafindan onaylanmasini uygun gordiigii diger onaylar.

67- 6136 sayili Kanun uyarinca ve Uygulama Yonetmeliginin kapsaminda girilen iptal onaylarinin
kaldirilmasi amaciyla, 3. ve 16. Madde kapsaminda verilen idari yaptirim cezalarinin onaylanmasi ve
ret kayitlarinin kaldirilma onaylari,

18



68- Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerin Uretimi, Ithali,
Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve
Esaslarina iliskin Tiiziik geregince, patlayict madde satin alma ve kullanma izin onaylari ile patlayici
madde satin alma, kullanma ve satis izin onaylari, Patlayict Madde Depo Yapim ve Depolama izin
ve Patlayict Madde Nakilci Giivenlik Belgesi onaylar1 ve iptal onaylari,

V. HUKUK MUSAVIRI VE iL HUKUK iSLERi MUDURUNUN iMZALAYACAGI
YAZI VE ONAYLAR:

1-11 idare Kurulu ve diger disiplin kurullarina iiye olarak katilarak kurumun sdzciiliigii gorevini
yapmak.

2-Kanunla ve Valilik onayi ile verilen kurul {iyeliklerinin gerektirdigi yazi ve onaylar.

3-i1 Hukuk Isleri Miidiirliigii kadrosunun bos olmas1 halinde 4. maddedeki gérev, birimin bagli oldugu
Vali Yardimcisi, diger gorev ve yetkiler is boliimiine gore ilgili Vali Yardimcilari tarafindan kullanilir.

VI. VALIi YARDIMCILARI ARASINDA GOREV BOLUMU:

1-Vali Yardimcilar1 arasindaki gorev boliistimii EK-A’dadir.

2-Vali Yardimecilari, gérev boliimiine gore sorumlu olduklari birimlerle ilgili olarak yiiriitiilen
projeleri ve sorunlar takip edecek, Kaymakamliklar1 ve bu birimleri yilda en az iki defa denetleyecek
ve denetleme raporunu diizenleyecektir.

3-Her Vali Yardimcisi gérev boliimiine gére sorumlu oldugu konularla ilgili Ozel Idare gérev ve
hizmetlerini de Vali adina takip etmeye 5302 sayili il Ozel idaresi Kanununun 5391 sayili il Ozel
Idaresi Kanununda Degisiklik Yapilmasima Dair Kanun ile degistirilen 32. ve 63. maddeleri geregi
yetkili ve gorevlidir. Vali Yardimcilar ilgili olduklar1 konularda mevzuat gergevesinde, Ozel idare
tarafindan gerceklestirilebilecek projeler iiretilmesine dnciiliik edecek, Ozel Idarenin kendi birimleri
ile ilgili calisma ve projelerini takip edecek, koordinasyon saglayacak, sorunlarin ¢oziim yolunu
bulacak, Vali’ye bu konularda rapor verecektir.

VIL. KAYMAKAMLARIN IMZA VE ONAY YETKISI:

1-Ilgelerden 11 disina personel ve arag gérevlendirme onaylari.

2-Bakanliklardan ilge Belediyelerine gelen yardim 6deneklerinin sézlesme onaylarinin imzalanmast,
3-Ilgelere atanan S6zlesmeli Personelin (4/B) sézlesme yenileme onaylari,

4-Sosyal Ekonomik Destek Hizmeti (SED) onaylari,

S-Ilgelerdeki okullarm il dis1 gezileri.

VIII. KAYMAKAM ADAYLARI ILE iL YAZI ISLERi MUDURUNUN HAVALE
EDECEGI YAZILAR:

1-Diger Il ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin gérmesini gerektirmeyen
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evrak havale igslemleri,

2-Asker kagaklar ile ilgili Sulh Ceza Mahkemelerince Valilimize gonderilen idari para
cezalart ile ilgili kararlarin Askerlik Subesine havale edilmesi,

3-Askerlik Subesinden gelen askerlik kararlar1 disinda kalan tiim evraklarin ilgili birimlere
havale edilmesi,

4- Vatandaglardan, dis kurumlardan ve igigleri birimlerinden ¢esitli yollarla (elden, posta yoluyla, e-
posta, faks, vb.) gelen, yaptirnm gerektirmeyen, formaliter niteligindeki ve 6zellik arz etmeyen
evraklarin ilgili dairesine havalesi.

IX. BIRIM AMIiRLERI VE VALILiK BiRIM MUDURLERiIi TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

1.0RTAK HUKUMLER
A. BIRIM AMIiRINCE iMZALANACAK YAZILAR

1-Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar, Vali ve Vali
Yardimcilari tarafindan izin verilenler disinda kalan tiim personelin yillik izinleri ve diger kanuni izin
onaylar1 (Evlenme, dogum, 6liim vb.) ile ayliksiz izin, hastalik izni, yurtdis1 izni, ikamet izni, refakat
izni vermek ve bu konularda ilgili bakanliklara ve diger kuruluslara yazilacak yazilari imzalamak.

2-Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan gegmis kararlarin Kaymakamliklara veya ilgili mercilere
gonderilmesine iliskin yazilar,

3-Vali ya da Vali Yardimcisinin Bagkanliginda yapilan kurul/komisyon toplantilarinda alinan
kararlarin ilgili kisi ya da kurum/kuruluslara bildirim yazilar,

4-Vali veya Vali Yardimcilar1 tarafindan olur verilen 6zliik islemlerine iligkin her tiirlii onaylarinin
ilgili yerlere gonderilmesine dair yazilar,

5-Bir iglemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak
noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda Ilgelere, diger kurum ve kuruluslara yazilan yazilar,

6-Kurumlarin belirli donemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve istatistiki
bilgilere iligkin yazilar,

7-Istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgili kuruluslardan
bilgi ve belge istenmesi, gdnderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili yazilar,

8-Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimat1 icermeyen, Valiligin
goriis ve takdirini gerektirmeyen, mutat yazilar ile hesabata ve teknik hususlara ait yazilar,

9- Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iligkin yazilarin alt birimlere gonderilmesi yazilari,

10- Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilari,
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11-Adres bakimindan yanlis gelmis yazilarmn ilgili birimlere veya geldigi birime gdénderilmesine
iliskin yazilar,

12- Déner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarin bu isletmenin faaliyet ve galismalar ile ilgili olarak
yazilacak yazilar,

13- Birim personelinin 6zliikk dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine
duyurulmasina iliskin yazilar ile il personeline ait 6zliilk dosyalarinin istenmesi ve gonderilmesine

iliskin yazilar,

14- Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin gonderilmesine iliskin
yazilar,

15-Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin basvuru ve
dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair yazilar,

16-657 sayili kanunun 4. maddesinin (B) bendine gore il birimlerine atanan personele iliskin
sozlesmelerin imzalanmasi,

17-Adli ve idari mahkemelerde acilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin mahkemelere
gonderilmesine iliskin yazilar,

18-Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iligkin yazilar,

19-Kurumlarin ilgili Bakanliklarindan mevcut kadro sayilarini azaltict ya da arttirict nitelikteki
yazilar hari¢ olmak iizere kadro degisikligine iliskin yazilar ile birim personeline ait derece terfilerine
iligkin yazilar,

20-iller aras1 atamasi yapilan personelin sicil dosyasimni génderme ve isteme yazilari,
21- Bir yildan az siireli istthdam edilecek gecici personel hizmet sézlesmelert,
22- Disiplin Kuruluna girecek dosyalarin incelenmesi amaciyla raportdr gorevlendirme yazilari,

23-3071 Sayili Dilekce Hakkimnin Kullanilmasina Dair Kanun ile CIMER araciligiyla gelen
dilekgelere iliskin cevabi yazilari,

24-Y1llik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitiminde goreve baslayisin ilgili birimlere duyurulmasina
iligkin yazilar,

25- Yeni bir hak, gorev ve ylikiimliiliik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini kapsamayan Vali
veya Vali Yardimcisinin imzalamas gerekenler disinda kalan ve 5442 sayili il Idaresi Kanununun 9.
maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve teknik hususlara” ait yazilar.

26-Birim personelinin kimlik belgelerini imzalamak.

27-Her tiirlii proje degisikligi, kesif artislari, yeni fiyat tutanaklari ve miiteahhide noter vasitasiyla
cekilecek ihtarnamelerin imzalanmasi.
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28-Birim amiri diginda kalan personellerin: Yakinlarinin hastaligi sebebi ile, dogum sonrasi, askerlik,
yurt i¢i ve yurt digina siirekli gorevle atanan memurlarin eslerine, dis memleketlerde gorev alacak
memurlara, bilgilerini arttirmak {izere dis memleketlere gonderilen memurlara veya esleri ile
Bakanliklar arasi1 ortak kiiltiir komisyonunun ¢alisma esas ve usulleri ile bu komisyon tarafindan yurt
disinda gorevlendirilecek personelin nitelikleri ile hak ve ylikiimliiliiklerinin belirlenmesine iligkin
karar cercevesinde yurt disina gonderilecek personelin kamu gorevlisi eslerine verilecek ayliksiz
izinlerin imzalanmasi.

29- 4734 sayili Kamu Thale Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu vb.
Kanunlardan kaynaklanan ihale yetkileri ve harcama yetkilisi oldugu islemleri yapmak.

30- Valilik talimatin1 gerektirmeyip, konusu sikayet olmayan ve dogrudan ilgili birime verilen mutat
dilekg¢elerin havalelerinin yapilip isleme konulmasi.

31-Vali‘nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii
diger yazilar,

B. BiRiM AMIiRINCE ONAYLANACAK YAZILAR

1-Vali ve Vali Yardimcisinin onay verecekleri disinda kalan I personelinin yillik, hastalik, refakat ve
diger kanuni izin onaylari,

2-Birimlerinde gorevli midiir yardimcisi, sube miidiiri, kurulus miidiirii gibi idari gérevde bulunan
personelin gérevden ayrilmalari ya da izin, rapor, sevk veya gorevli olmalart halinde yerlerine vekalet
edeceklere iligkin onaylar,

3- 1l personeline uygulanacak hizmet i¢i egitim programlari ve kurs agilmasina iliskin onaylar,
4-Sozlesmeli personel alimlar ile ilgili bagvuru belgelerin alimi1 degerlendirilmesi ve benzer nokta
islemleri icin olusturulacak komisyonlarin gérevlendirme onaylar1 ile Kamu kurum ve kuruluslari
tarafindan diizenlenecek olan sinav ve sosyal faaliyetler, hizmet i¢i egitim, kurs ve seminerlere, Il
personeli arasindan egitim ydneticileri ve personel gérevlendirme onaylart,

5-Taginir Mal Y6netmeligi'nin uygulamasina iligkin yazilar ve onaylar,

6- 1l igi arag ve aragla gidecek personelin gorevlendirme onaylari,

7-Meslek Kuruluglarinin  ve Kooperatiflerin - Genel Kurullar1 i¢in  Bakanlik Temsilcisi
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

8-Kamu konutlarinin tahsis olurlari,

9-Kira sozlesmeleri onaylari,

10-Resm1 miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iliskin onaylar,

11-Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iligkin onaylar,
12-Valiligin taraf oldugu idari davalarda ve yetki verilmesi halinde Bakanliklarin taraf oldugu
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durusmali davalarda ilgili mercileri temsil etmek iizere yetkili kilinacak personel gdrevlendirme
onaylari,

13-1s ihzarat programlarinin tasdiki.
14-Personelin askerlik erteleme islemleri.

15-Vali‘nin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigi
diger onaylar,

2. BIRiIM AMIRLERININ MUNHASIRAN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

A. IL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURU

1-Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve islemlerin
yiiriitiilmesi ve ilgili yazigsmalar,

2-Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinin KIHBI Dairesi Baskanligi ile yapilacak yazismalarm Vali
adma imzalanmasi.

3-Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iligkin yazilar,

4-Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve mahkeme
kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

5-Silah satin alma belgelerinin onaylanmasi ve bununla ilgili yazismalar.

6-Tasima ve bulundurma ruhsatli silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belgelerinin
imzalanmast.

7-Silah ve Patlayict Maddeler Sube Miidiirliigii’'nce diizenlenmekte olan “Silah Nakil Belgesi”nin
imzalanmasi.

8-Patlayici Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yonetmelik geregi imha ve sevk
islemlerine iligskin onay ve yazilar,

9-Patlayic1 madde atesleyici belgesi yeterlilik onaylari,
10-Alarm merkezi kurma ve igletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari.

11-Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin yazilar ile bu konuda
ildeki diger kurumlarla yapilan yazismalar,

12-5188 sayili Ozel Giivenlik Kanunu kapsaminda;
a- Ozel Giivenlik Calisma izni onaylar1 ve Kimlik Belgeleri,
b- Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgeleri,
c- Egitim Sertifikas1 onaylari,
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13-Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigii’nce ilgili kurum ve 6zel kuruluslarla yapilan yazismalar.

14-Yivsiz tiifek ruhsatnamesi diizenlemesine dair Vali onayma istinaden yivsiz tiifek
ruhsatnamelerinin imzalanmasi.

15-Yivsiz tiifek satin almaya dair evrak ve olurlari ile belgelerin imzalanmasi.
16-Senlik ve isaret fisegi(havai fisek) kullanimina iligkin izin onaylarinin imzalanmasi.
17-Giivenlik Korucular1 ve Goniillii Glivenlik Koruculariin atig ve egitim faaliyetleri.
18-Akaryakit, Giimriik, Uyusturucu, Silah ve Go¢men kagakeilig ile ilgili yazilar.
19-Siipheli bilgileri ve sorusturma ile ilgili yazilar.

20-6136 sayili1 Kanun ve Uygulama Y 6netmeligi kapsaminda; Bagvurularla ilgili yapilacak teklifler
ve dosyanin tamamlanmasina yonelik diger yazigsmalar,

B.iLL OZEL IDARESIi GENEL SEKRETERININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE
ONAYLAR:

1-Vali veya Vali Vekilinin katilmadig: Il Enciimeni toplantilarina baskanlik etmek ve alian kararlari
imzalamak.

2-11 Ozel Idaresine ait tagitlarn il dig1 gérevlendirme onaylari,

3-11 Ozel 1daresine ait tasitlarin il i¢i ve giiniibirlik il dis1 gérevlendirmeleri yapmak.

4-167 sayili Yeralt: Sular1 Hakkinda Kanun, 3213 sayili Maden Kanunu, 3572 sayili Isyeri A¢gma ve
Calisma Rubhsatlarina Dair Kanun Hiikkmiinde Kargrnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun,
5393 sayili Belediye Kanunu ve 5302 sayili Il Ozel Idaresi Kanunun’da belirtilen ruhsat onay
islemlerini yapmak.

5-11 Genel Meclisi iiyelik belgeleri ile ilgili yazilarm imzalanmas.

6-Batman Il Ozel Idaresi adma tapuda kayitli olan ve bundan bdyle idare adina yapilacak olan
bilumum gayrimenkuller i¢in gerek Batman Il merkezi ve gerekse bagh tiim Ilge Tapu Sicil
Miidiirliiklerinde ihtiya¢ duyulan tiim is ve islemleri ile tescil islemlerinin Vali adina imzalanmas,
C. IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU

1-5901 sayili Tiirk Vatandasligi Kanunu geregince yapilacak tiim yazigmalar,

2- “5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanunu geregince yapilacak tiim yazigsmalar”

3- 5682 sayil1 Pasaport Kanunu, Kanunun Uygulanmasina iliskin Yonetmelik ile siiriicii belgeleri ile
ilgili gerekli tiim yazigmalar1 yapmak.
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C. IL SIVIL TOPLUMLA ILISKIiLER MUDURU
1-Derneklerin yetki ve alindi belgelerinin imzalanmasi,

2-2860 sayil1 Yardim Toplama kanununa gore 6zel ve tiizel kisilere yapilacak tebligat ile ilgili is ve
islemler (Bankalarda hesap agma, eksik belge tamamlama, evrak ve belge islemi vs.)

3-Dernekler Yo6netmeliginin 6. maddesi geregince derneklere bildirilmesi gereken dernek kurulusuna
iliskin teblig yazilarinin imzalanmasi.

4-Dernekler Yonetmeliginin 6. maddesi geregince dernek tiiziigii inceleme ve tasdik is ve iglemleri.
5-Dernekler Yonetmeliginin 3. boliimiinde yer alan Dernek Genel Kurullarina iliskin uyar1 yazilari.
6-Derneklere yazilan kongreye iliskin teblig yazilarinin imzalanmasi.
7-Dernek defterlerinin tasdik edilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi.
D. iL GOC IDARESI MUDURU
1-“6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanununda belirtilen;
a- Yabancilarin sinir dis1 etme ile idari gézetim karari alma ve sonlandirma olurlari,
b- Ikamet izni miiracaat belgesi,
c- Vatansiz Kisi Kimlik Belgesi,
d- Cikis Izin Belgesi, Kayit Belgesi, Seyahat ve Yol Izin Belgesi vb. belgelerin diizenlenmesi,
e- Yiiritiilen is ve islemleri ile ilgili diger evraklarin imzalanmasi,

E.iL iDARE KURULU MUDURU

1-3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda Kanuna gore
Valilik Makaminin onayi ile gorevlendirilen personele gorevi tebligi ile ilgili yazilar.

2-3091 ve 4483 Sayili Yasalar Kapsaminda alinan Kararlarin Tebligatina iliskin yazilarin
1mzalanmasi,

F. HUKUK ISLERI SUBE MUDURU

1-Avrupa’da calisan iscilerin Tiirkiye’de bakmakla yiikiimlii oldugu kisilere ait Bakma Belgelerinin
onaylanmasi, Noterlik¢e diizenlenen vekalet yazilar1 ve tasdik serhleri ile Apostillerinin imzalanmasi,

2-idare Mahkemelerince goriilen davalarin ara kararlari ile ilgili tebligata cevap verilmek iizere ilgili
birime havale edilmesi,

3-Idare Mahkemelerince goriilmekte olan durusmali davalarla alakali ¢agri kagitlarinm ilgili
birimlere havale edilmesi,

4-2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanunu kapsaminda yapilacak olan toplant1 ve gosteri
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yiirtiylisleri ile ilgili olarak, Kanunun 10. Maddesinde belirtilen “Alindi Belgesi’nin imzalanmasi,

G. TEROR BUROSU SORUMLUSUNUN iMZALAYACAGI YAZILAR:

1-5233 sayil1 Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas1 Hakkinda Kanun ile ilgili
Kamu Kurumlari ile yapilan yazigmalar.

2- Komisyon kararlarinin ilgili bagvuru sahiplerine tebligi.
3- {lgililerin Sulhnameye davet edilmesi.

4-Yiiksek Ogrenim Kurumuna yapilan burs basvurular ile ilgili 5233 sayili yasa kapsamindaki
koylere ait yazismalar.

G. IL MILLi EGITIM MUDURU
1-11 merkezindeki okullarmn il i¢i ve il dis1 gezi onaylar,

2-5580 sayil1 Ozel Ogretim Kurumlar1 Kanunu kapsamindaki 6zel 6gretim kurumlarinda gérev alan
idareci, zlimre bagkani, dgretmen, uzman, usta Ogretici, memur, hizmetli, sofor kadrosundaki
personelin, atama, vekaleten ya da gegici gorevlendirme toplu onay islemleri, istifa ve adaylik
onaylari.

3-Birim biinyesinde personel gorevlendirme onaylari.

4-Imza Yetkileri Yonergesinde yer almayan; Bakanliga gonderilen, takdir yetkisi olmayan atamalarla
ilgili 6n yazigmalar.

5-Her 6gretim y1l1 diizenlenen spor ve halk oyunlar1 yarigmalari, izcilik faaliyetleri, toplanti, kurs ve
seminerler ve diger c¢alismalara iliskin alinan goérevlendirme onaylari, il i¢i ve il dis1
organizasyonlarda gorevlendirilen 6gretmen, 6grenci ve personel izin onaylarinin imzalanmasi.

6-Merkezi sistem sinavlariin salon tahsisi, gozcii ve baskanlarinin gérevlendirilmesi ve islemlerinin
yapilmasi,

7- Okul, kurum vb. acilis ve kapanisi i¢in miifettis gérevlendirme,
8-Ozel Ogrenci Yurtlarinin Yurt A¢gma Izin Belgesi ile yurt kapatma ve idareci atama ve istifa onaylar,

9-Ozel dershanelerin il genelinde uygulamak istedikleri; deneme, diizey belirleme v.b. sinavlarin
resmi okul dersliklerinde yapilmasina iliskin onaylar,

H. DEFTERDAR
1- iptal (05/12/2018 tarihli ve 21107935-010.04-E.12218 sayihi yazi)

2- 6183 sayil1 A.A.T.U.H.K. nun haciz varakasi baslikl1 64. maddesine istinaden, haciz varakalarinin,
10.000,00 TL’ ye kadar Vergi Dairesi Miidiir Yardimcisi,
10.001,00-100.000,00 TL’ye kadar Vergi Dairesi Miidiirii,
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100.001,00-250.000,00 TL’ye kadar Defterdar Yardimcisi (yoklugunda Defterdar)
250.001,00 —TL ve uzeri olanlar Defterdar tarafindan Vali adina tasdik edilmesi.

3- Tereke arastirmasi yapilmasiyla ilgili yazilar,
4- Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanligi'ndan gelen yazilara verilecek cevaplarin imzalanmasi,
5- Dava ve icra igleri ile sinirli olmak iizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan yazismalar,

6- Defterdarlik is ve islemlerine iliskin olarak ilimizdeki kamu kurum ve kuruluslar, Ilce
Kaymakamliklar1 (baghi Mal Miidiirliikleri) ile yapilan yazismalar,

7- Iptal (05/12/2018 tarihli ve 21107935-010.04-E.12218 sayih yaz)

8- Iptal (05/12/2018 tarihli ve 21107935-010.04-E.12218 sayih yaz)

L. iL SAGLIK MUDURU

1- Denetleme, destekleme, miicadele ve laboratuvar gorevlerinden kaynaklanan gorevleri yerine
getirmek iizere ara¢ ve personel gorevlendirme onaylari,

2- Ozel Saglik Kuruluslarimin brans agma ve kapatma onaylari,

3- Universite dgrencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢alismalari ile ilgili onaylar,

4-Demirbag kayit ve terkin onaylari,

5-Ozel Hastaneler Yonetmeligi, Diyaliz Merkezleri Hakkinda Yonetmelik, Kan ve Kan Uriinleri
Hakkinda Yonetmelik, Agiz ve Dis Saghg Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslari Hakkinda
Yonetmelik, Dis Protez Laboratuvarlar1 Yonetmeligi, Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik
Kuruluslar1 Hakkinda Yonetmelik, Optisyenlik Miiesseseleri Hakkinda Yonetmelik, Ismarlama
Protez Ortez Merkezleri ile Isitme Cihazlari Hakkindaki Yonetmelik, Pisikoteknik Degerlendirme
Merkezi ile ilgili Mevzuat, Saglik Kabini A¢ma Genelgesi kapsaminda diizenlenmesi gerekli
belgelerin onay islemlert,

6-Hastanelerdeki ila¢ stoklarinin incelenmesi ve diger illere bildirilmesi yazilari, kayittan diigme
onaymin ilgili il, ilge veya birime bildirilmesi yazilari,

7-Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme niteliginde olan,
teknige ve hesaba miiteallik ve Valiligin takdirini gerektirmeyen yazilar.

8-Denetleme, destekleme, miicadele ve laboratuvar gorevlerinden kaynaklanan gorevleri yerine
getirmek lizere ara¢ ve personel gorevlendirme onaylari.

9-Aile Hekimi ve Aile Sagligi Elemanlariin yurt igi her tiirlii izin onaylari.

10-Aile Sagligi Birimlerinden istifa eden ve izne ayrilan personelin yerine gorevlendirilecek Aile
Hekimi ve Aile Sagligi Elemanlarinin gorevlendirme ve onaylari.
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11- 30/10/2010 tarihli ve 27801 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Aile Hekimligi
Uygulamas1 Kapsaminda Saglik Bakanliginca Calistirilacak Personele Yapilacak Odemeler ile
Sozlesme Usul ve Esaslart Hakkinda Yonetmeligin 6’ nc1 maddesi geregince “ Sozlesmeli olarak
calistirilan aile hekimleri ve aile sagligi elemanlari ile yapilacak s6zlesme onaylar1.”,
I. TARIM VE ORMAN IL MUDURU
1-Kooperatif Kurulus Onaylari,

2-5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Saghgi, Gida ve Yem Kanununda belirtilen yetkiler
dahilindeki idari ve para cezalarinin verilmesi,

3-Idari ve teknik konular ile ilgili bagl olan Bakanliktan gériis yazilari,

4-Asliye Hukuk Mahkemelerince istenen bitkisel {riinlere ait maliyet c¢izelgelerinin ilgili
Mahkemelere gonderilmesine iliskin yazilar,

J. GENCLIK HIiZMETLERI VE SPOR iL MUDURU
1-11 i¢i sportif, kiiltiirel ve egitim amach kafile ve gezi onaylari.
2-Gorev Ucretleriyle ilgili onaylar.

3-Genglik ve spor faaliyetlerine idareci, antrendr, hakem ve sporcu olarak katilanlarin gérevli-izinli
sayilmalari i¢in ilgili kurumlarla yapilan yazigmalar.

4-11 i¢i ve dis1 genglik ve spor faaliyetlerine katilan idareci, antrendr, hakem ve sporcularin harcirah
ve yol giderlerine iligkin onaylar.

5- Spor tesislerinin gliniibirlik tahsislerine iligkin onaylar,

6- il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve
antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalar i¢in yazilan yazilar,

K. AILE, CALISMA ve SOSYAL HIZMETLER iL MUDURU

1-Cocuk Yuvalarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklardan, evlat edindirmek ve koruyucu
aile hizmetinden yararlandirilmak {izere aile yanina yerlestirilen ¢ocuklarin s6z konusu aileler
tarafindan il disina ¢ikartilmasi i¢in talep edilen izinler.

2-Cocuk yuvalar1 ve yetistirme yurtlarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklar ile Cocuk ve
Genglik Merkezleri hizmetlerinden giindiizlii ve yatili yararlanan genclerin il i¢indeki gezilerinin yan1
sira ¢esitli kurs ve kiiltiir amacl etkinliklere (tiyatro vb.) gorevli personel gozetiminde kurum araci
ile katilma onaylari.

3-Genel Miidiirliige bagh ¢esitli kuruluslarda barinmakta olup, ilimiz kuruluslarinda misafir edilecek

olan yagl, 6ziirlii, korunmaya muhta¢ cocuk ve genglerin barindirilmasi konusunda talep edilen
izinlerin onaylanmasi.
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4-Valilik makamindan alinan kurum personelinin il i¢i gérevlendirmelerinin tist yazilari ile Valiligin

takdir ve talimatini1 gerektirmeyen ¢ocuk, yasli, oziirlii, kadin ve gencler ile ilgili Genel Miidiirliik ile
ilgelere gonderilecek yazilar.

5-2828 sayilt Sosyal Hizmetler Kanununa gore acilis ruhsati verilen, 6zel hukuk tiizel kisiligi, kamu
kurum ve kuruluslari ile 6zel kisilerin agtig1 sosyal hizmet kuruluslarinin diger personelinin ¢aligma
onaylar1 ve bunlara iliskin yazilar, acilis ve kapaniglarinin il i¢i ve il dis1 diger kurumlara ve genel
midiirliige bildirilmesine iliskin yazilar.

6-2828 sayil1 Sosyal Hizmetler Kanunu ve 5395 sayili Cocuk Koruma Kanununa gore; ¢ocuk, geng,
yasli ve 0ziirlii ile barinmaya muhtag kimselerin iller aras1 tertip, nakil, inceleme raporlar1 vb. yazilar
ile bunlara iligkin genel miidiirliige gonderilecek yazilar.

7-5378 sayili Oziirliiler ve Baz1 Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi
Hakkinda Kanun geregince oziirliilere verilen 6ziirli kimlik kartlarin1 imzalamak.

8-Kurumu ilgilendiren 6zel glin ve haftalarla ilgili olarak yapilacak toplant1 vb. etkinliklere iliskin
0zel ve kamu kuruluslar ile yapilacak yazigsmalar.

9-Ozel Sosyal Hizmet Kuruluslarinda uygulanacak, yili taban ve tavan fiyat belirlemesine yonelik
toplantiya iligskin yazilar ve alinan kararlarin ilgili 6zel ve kamu sosyal hizmet kuruluslari ile genel
miidiirliige gonderilmesine iliskin yazilar.

10-Koruma ve bakim altinda bulunan cocuk, geng, yash, oziirlii ve diger miiracaat yapan muhtag
kimselerin taleplerinin degerlendirilmesi konusunda, iller arasi ve genel miidiirliikle yapilacak
yazigmalar.

11-Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligine iliskin Genel Miidiirliikten gelen evrakin cevabi
yazilart.

12-Sosyal Yardimlar Genel Miidiirliiglince diizenlenen hizmet i¢i egitim, kurs, seminer, toplant1 vb.
programlara iliskin duyuru, katilim talebi, isim bildirilmesine iligkin yaz1 ve cevaplar ile kurum i¢i

hizmet i¢i egitim ve aday memur egitimlerine iliskin onay ve yazilar.

13-11 Miidiirliigii ve bagh kuruluslarin ddenek taleplerinin Genel Miidiirliige gonderilmesine iliskin
her tiirlti yazilar.

14- Sosyal Yardimlar Genel Midiirliigiince yazili veya elektronik ortamda yapilan miiracaatlardan
ilimize yonlendirilenlere verilecek cevabi yazilar.

L. CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURU

1-Fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlari; is programlari ve teknik elemanlarin I i¢inde
gorevlendirilmesine iligskin onaylar.

2-Yeni fiyat analizi ve fiyat tutanagi formlarinin onaylari.

3-ilimiz dahilindeki belediyeler ve diger kuruluslar ile yapilacak yeni bir direktif niteligi tasimayan
rutin yazilar.
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4-Cevre ve Sechircilik Bakanligi veya Genel Miidiirliikkler ile {ist makamlara periyodik olarak

gonderilen istatistiki bilgilere ait cetveller ve yazilar.

5-4708 sayili Yap1 Denetim Yasasi geregince yapt denetim sirketlerine 6ddenecek Ziraat Bankasi
Merkez Subesine hitapl hak edis 6deme yazilari.

6-1163 sayili Kooperatifler Kanunu geregince kooperatif genel kurullarina Bakanlik temsilcisi
gorevlendirme olurlart.

7-4706 sayil1 Hazineye Ait Tasinmaz Mallarin Degerlendirilmesi ve Katma Deger Vergisi Kanununda
Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun uyarinca satisi yapilacak olan hazine taginmazlarina ait kurum
goriis yazilari.

8- Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tagima lisans belgelerine iliskin onaylar,

9- 2872 sayili Cevre Kanununa gore verilen idari yaptirim kararlarinin ilgililere ve ilgili mercilere
gonderilmesine iliskin yazilar,

10- Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve tasinmaz
mallarda ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan istenilmesine iliskin
yazilar,

11- Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinmazlarin satisi, kiralanmasi trampasi ve lizerinde sinirl ayni
hak tesisi, Devletin hiikiim ve tasarrufu altindaki yerlerin kiralanmasi ve bu yerler i¢in gerekli goriilen
hallerde kullanma izni verilmesi islemlerinin en kisa siirede ilgili Bakanliga ulastirilarak

sonuclanmasi i¢in yazilacak yazilarin imzalanmasi,

12- Cevre ve Sehircilik 11 Miidiirii yetkisinde olup, ilce Milli Emlak Sefliklerince Milli Emlak is ve
islemleri i¢in 6nceden alinacak izin yazilarinin imzalanmasi,

M. iL AFET ve ACiL DURUM MUDURU

1-Dogal Afet durumlarinda ara¢ ve arama kurtarma personelinin olay yerine sevkine iliskin yazi1 ve
onaylar,

2- Jeolojik Etiit Raporlarinin onaylanmasi ve Baskanliga gonderilmesi,

3- Valiligimiz emrine gonderilen acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iligskin Valilik onayimdan
sonra yapilacak is ve islemlere iliskin yazilar,

N. TICARET IL MUDURU
1-Yurt i¢cinde Genel Kurul Toplantilarina Bakanlik Temsilcisi olarak personel gérevlendirilmesi,

O. iL KULTUR ve TURIZM MUDURU

1-2863 sayili Kiiltiir ve Tabiati Koruma Kanunu ile ilgili yazismalarin yapilmasi,
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2-2634 sayili Turizm Tegvik Kanunu ile ilgili yazismalarin yapilmasi,

3-5846 sayil1 Fikir ve Sanat Eserleri Yasastyla ilgili piyasa denetimlerinin yapilamasina dair yazilar,

4-1618 say1l1 Seyahat Acenteleriyle ilgili yazismalarin yapilmasi,

DORDUNCU BOLUM
YURUTME ve YURURLUK
I. YURUTME
Bu Yonerge Batman Valisi tarafindan yiirtitiiliir.
II. UYGULAMA ve TAKIP

Her tiirlii is ve islemin bu Yonergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde yiiriitiilmesini Y 6nergede
gorev ve yetki verilenler saglayacaktir.

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket edilip edilmediginin
kontroliinden Vali Yardimcilari ile Birim Amirleri sorumludur.

I11. iC YONERGE

Birim Amirleri, kurumlarmin ig isleyisini kolaylastirmak amaciyla bu Yo6nerge ile kendilerine verilen
yetkilerin bir kismin ¢ikaracaklar1 I¢ Yonerge ile astlarina devredebilirler. I¢ Yonergeler Vali onay1
ile ytiriirliige girer.

IV. YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali Yardimcilarinin
emrine gore hareket edilir.

V. YURURLUK

Bu Yonerge 12/11/2018 tarihinde ylirtirliige girer.

Hulusi SAHIN
Vali
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